APRESENTACAO

Vocé agora é aluno de uma instituigdo que em 2013 completara 104 anos
de existéncia: o Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia.

O IFSP é reconhecido pela sociedade paulista por sua exceléncia no
ensino publico de qualidade. E organizado em estrutura multicampi, sendo que até
o inicio de 2013 possuia aproximadamente 15 mil alunos matriculados nos 27
campi distribuidos pelo Estado de Sao Paulo.

O campus Catanduva consolidou-se em 2010, fruto das politicas publicas
de expansdo da Educacgéao Profissional. Vocé faz parte dessa escola que estamos
construindo.

Buscando facilitar sua integracdo ao Instituto, elaboramos este manual do
aluno para que vocé tenha o maior nimero possivel de informagdes sobre o
sistema de funcionamento deste campus e os servigos aqui oferecidos.

Parabéns pelo ingresso e sucesso nesta nova jornada!

CONHEGCA A SUA INSTITUICAO

Diretor-geral: Marcio Andrey Teixeira
Gerente Educacional: Marcos Rodrigues Costa

CURSO TECNICO CONCOMITANTE

TECNICO EM FABRICAGAO MECANICA

Duracgao: 4 Semestres Periodo: Noturno
Coordenador: Prof. Dr. Paulo Donato Frighetto

O Técnico em Fabricagao Mecanica participa do projeto, planejamento, supervisdo
e controle das atividades de fundigédo, usinagem, fresagem, caldeiraria, soldagem
e outros processos de conformagdo mecanica. Também sao atribuigdes desse
profissional: selecionar e especificar ferramentas para os processos produtivos,
aplicar técnicas de medigéo e ensaios, bem como especificar materiais e insumos
aplicados aos processos de fabricagcdo mecanica.

CURSOS TECNICOS INTEGRADOS AO ENSINO MEDIO

TECNICO EM MECATRONICA
Duragao: 3 Anos Periodo: Vespertino
Coordenador: Prof. Dr. Paulo Donato Frighetto

O Técnico em Mecatrdnica sera um profissional apto a atuar no prOJeto execucao
e instalagcdo de maquinas e equipamentos automatizados e sistemas robotizados.
Sa0 ensinados os procedimentos de manutengdo, medicdo e testes dessas
maquinas, de acordo com as normas técnicas especificas de programacgao e
operacao. O profissional podera atuar em industrias, preferencialmente as de
processos de fabricacdo, tais como petroquimicas, de alimentos e de energia;
laboratérios de controle de qualidade, de manutencdo e pesquisa; empresas
integradoras e prestadoras de servico.

TECNICO EM QUIMICA
Duragao: 3 anos Periodo:Integral
Coordenador: Profa. Dra. Joanita Nakamura Granato

O técnico em quimica estara apto a realizar ensaios fisico-quimicos e
microbiolégicos, desenvolver novos protocolos experimentais, manusear,
movimentar, estocar e utilizar adequadamente matérias-primas, reagentes e
produtos quimicos. O curso objetiva formar um profissional apto a realizar o
planejamento, a coordenacgéo, a operacao e o controle de processos industriais e
dos equipamentos utilizados. O técnico em quimica podera ainda atuar na venda e
assisténcia técnica de equipamentos e produtos quimicos.

TECNICO EM REDES DE COMPUTADORES
Duragao: 3 anos Periodo:Integral
Coordenador: Prof. Ms. Daniel Corréa Lobato

O curso habilita o aluno a atuar no projeto, execugao e instalagdo de dispositivos
de comunicagédo digital e programas de computadores em equipamentos de rede.
Preparar, instalar e manter cabeamentos de redes, executar diagndstico, corrigir
falhas e implementar recursos de seguranga em redes de computadores.
Configurar acessos de usuarios e servigos de rede, tais como firewall, servidores
web, correio eletrénico, servidores de noticias. O técnico em redes de
computadores contribui diretamente para a melhoria da gestéo e da qualidade das
operagdes das empresas, oferecendo solugbes de comunicagao e interligagdo de
sistemas que promovam a produtividade, a eficacia e a eficiéncia organizacional.

CURSOS SUPERIORES

LICENCIATURA EM QUIMICA
Duragao: 4 anos Periodo:Matutino
Coordenador: Profa. Dra. Joanita Nakamura Granato

O curso tem como principal objetivo formar educadores que atuem na Educagao
Basica. Para desempenhar as fungdes de professor, o Licenciado em Quimica
devera ter formacgao solida e abrangente em conteudos dos diversos campos da
Quimica e preparacao pedagoégica adequada para o exercicio da carreira docente.
Devido a sodlida formagdo em conhecimentos de Quimica e ciéncias correlatas, o
curso possibilita que o profissional atue em diferentes segmentos, tais como:
industrias, laboratérios de analise e certificacdo de produtos e processos, pericia,
vistoria, ensaios e pesquisas em geral.

TECNOLOGIA EM ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE
SISTEMAS

Duragao: 3 anos Periodo: Noturno

Coordenador: Prof. Ms. Daniel Corréa Lobato

O curso de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Slstemas prepara
profissionais para atuar na area de desenvolvimento de software, com condicdes
de projetar e implementar sistemas de informacdo, projetar, implementar e
administrar Banco de Dados, desenvolver sistemas para Internet, além de projetar
e implementar redes.

TECNOLOGIA EM MECATRONICA INDUSTRIAL
Duragao: 3 anos Periodo: Noturno
Coordenador: Prof. Dr. Paulo Donato Frighetto

O Tecnologo em Mecatronica Industrial podera atuar no projeto, execugao,
instalacdo e manutengdo de maquinas e equipamentos mecatronicos e sistemas
robotizados, além de coordenar equipes de trabalho. As principais tecnologias
utilizadas incluem as areas de robdtica, controle de processos discretos, sistemas
microcontrolados, comando numérico computadorizado, sistemas flexiveis de
manufatura, desenho auxiliado por computador (CAD) e manufatura auxiliada por
computador (CAM) e interfaces homem-maquina. O egresso podera atuar em
industrias das areas de mecanica, eletrénica e eletromecanica, preferencialmente
as de processos de fabricagdo continuos, em laboratério de controle de qualidade,
de manutengao e pesquisa; empresas integradoras e prestadoras de servigo.

DUVIDAS FREQUENTES

1. Para que serve o meu prontuario?

O prontuario é sua identificacdo no IFSP. Este nUmero vem
impresso em seu protocolo de matricula. Vocé deve usa-lo
para identificar-se na guarita, fazer empréstimos de livros
na biblioteca e requerimentos na Secretaria (Coordenaria
de Registros Escolares — CRE). i

2. Onde solicito documentos relativos a minha vida académica?

A CRE (Secretaria) é responsavel por expedir os documentos relativos a matricula,
rematricula, transferéncia, trancamento ou cancelamento de matricula e
aproveitamento de estudos. Este setor também é responsavel por encaminhar
solicitagbes de segunda chamada de provas, alteragéo de notas ou faltas.

3. O que é rematricula?

Ao final de cada periodo letivo (semestral ou anual) todos os alunos deverao
efetivar a rematricula, conforme os prazos previstos no calendario escolar.
Quando nao efetua-la dentro do prazo, o aluno devera justificar até trés dias lteis
apos a data estabelecida. Atengao! Se vocé nao fizer a rematricula, perdera sua
vaga na instituicao.

4. Posso solicitar dispensa de disciplina?

Caso vocé ja tenha cursado disciplinas em outra instituicdo de ensino, cujo
conteudo programatico e a carga horaria sejam equivalentes aos do IFSP, podera
requerer aproveitamento de estudos, podendo, apés a anadlise da Coordenadoria
de Area, eliminar disciplinas ja cursadas. Nos casos onde houver duvidas ou
impossibilidade de comprovagao de estudos na analise do conteudo da disciplina
para aproveitamento de estudos (competéncias, habilidades e bases), o aluno
podera ser submetido a uma avaliagcao para efetivar o aproveitamento.

5. Em quais casos posso solicitar abono de faltas?

S6 serao aceitos pedidos de abono de faltas solicitados até dois dias uteis apds o
afastamento para os casos previstos em lei (licengca gestante, doencas
infectocontagiosas e apresentacdo no servigo militar).

6. A quem devo me reportar em caso de duvidas relativas ao meu curso?

O aluno deve reportar-se diretamente ao Coordenador de seu curso. Os horarios
de atendimento sido pré-definidos e estdo disponiveis nas respectivas
coordenadorias.

7. Quais possibilidades o IFSP disponibiliza para auxiliar estudantes que
apresentem dificuldades de aprendizagem?

O IFSP conta com a monitoria (exercida por alunos veteranos), o horario de
atendimento ao aluno (no qual o estudante podera solucionar suas duvidas
diretamente com cada docente), além do Setor Pedagdgico.

8. Em que situagdes posso procurar o Setor Pedagégico?

O Setor Pedagogico faz a mediagdo entre professores e alunos, promovendo
melhorias continuas no processo de ensino e aprendizagem. Portanto, sempre
que houver alguma dificuldade pessoal no que diz respeito aos seus estudos
(organizagdo do tempo, técnicas de estudo) e sua adaptagdo a instituicdo
(relacionamento com a turma e/ou professores, dificuldades relacionadas a
disciplinas especificas), este setor podera auxilia-lo. Duvidas quanto a frequéncia
e critérios de aprovagao/retencao também poderéo ser sanadas neste setor.

9. Como sao escolhidos e o qual o papel dos representantes discentes?
Cada turma elege seu representante por votagdo em data prevista no calendario
académico. Este representante faz a articulagdo entre a turma e os professores,
disponibilizando materiais, repassando e-mail’s e informagbes. Além disso,
mensalmente o representante se reine com a equipe do Setor Pedagdgico afim
de discutir sobre o desenvolvimento das aulas no que diz respeito a relagéo aluno-
aluno, professor-alunos, métodos e recursos de ensino, sugestdes para melhor
aproveitamento do curso, etc. Observe com atencdo a escolha do seu
representante uma vez que ele é o porta-voz da turma.



10. Onde posso obter informagbes sobre notas, horarios e oportunidades
vinculadas ao IFSP?

Fique sempre atento aos informes nos murais espalhados pelo patio do IFSP. Eles
contem as principais informacdes relativas a sua vida académica, além de divulgar
as oportunidades de estagios e bolsas.

11. Quais os procedimentos para a realizagao de estagio?

Todos os alunos, independente da obrigatoriedade, podem realizar estagio em
empresas ou instituicdes onde poderao aplicar os conhecimentos adquiridos no
seu curso. Para que o estagio seja validado, antes de inicia-lo, o aluno deve entrar
em contato com a Coordenadoria de Extensdo, que é a responsavel por colocar o
aluno em contato com o mercado de trabalho e ainda ampara-lo juridicamente.

12. O que ¢ iniciagao cientifica?

No IFSP vocé tera oportunidade de realizar pesquisas durante seu curso. A
iniciagdo cientifica objetiva incentivar talentos potenciais entre os estudantes e
despertar a vocagao cientifica por meio da aprendizagem de técnicas e métodos
de pesquisa. Fique atento a divulgacdo dos editais e para maiores
esclarecimentos, dirija-se a Coordenadoria de Pesquisa e Inovacgéao.

13. Além das bolsas de iniciagao cientifica, que outras modalidades de bolsa
sao oferecidas?

O IFSP oferece bolsas de monitoria e apoio financeiro do Programa de Assisténcia
Estudantil (PAE), que tem por objetivo viabilizar a igualdade de oportunidades.
Para isso, os alunos devem apresentar a documentagado exigida e se enquadrar
nos critérios estabelecidos nos Editais que s&do disponibilizados nos murais a cada
inicio de semestre.

14. Em que situagoes posso receber atendimento no Servigo Social?

A assistente social do IFSP orienta quanto a direitos sociais, articula os recursos
financeiros disponiveis (assisténcia estudantil), propde reflexdes sobre possiveis
solugdes para as situagcdes problema que interferem na vida académica, além de
efetuar encaminhamentos para a comunidade interna e/ou externa conforme as
necessidades apresentadas.

15. Como funciona a Biblioteca?

Na Biblioteca vocé pode obter servicos de orientagdo bibliografica, orientagao
quanto ao uso das normas da ABNT, comutagéo bibliografica (COMUT) e acesso a
Internet (para consultas ao acervo e demais pesquisas). Os dias e horarios de
funcionamento estéo afixados na porta.

16. E possivel fazer a reserva antecipada de um livro?
A reserva sO é possivel se o livro estiver emprestado. Apdés a devolugao, o livro
ficara disponivel por dois dias para retirada por quem o reservou.

17. O que acontece se nao devolver um livro na data determinada?

Em caso de atraso na entrega de livro, o usuario da biblioteca ficara suspenso
para novos empréstimos pelo prazo de 5 dias corridos por material em atraso. Ou
seja, caso atrase a devolugao de 2 livros, a penalidade é de 10 dias.

18. Como posso acessar a internet no IFSP?

Ao ingressar no instituto cada aluno recebeu e assinou um termo de
responsabilidade, contendo seu usuario e senha, pessoais e intransferiveis, e que
serdo solicitados cada vez que utilizar os computadores do IFSP.

19. Quais as condig6es necessarias para que eu seja aprovado?

Para ser aprovado existem duas possibilidades:

1. E necessario atingir a média global “6”(soma de todas as notas dividida pelo
numero de disciplinas), ndo ter nota abaixo de “5” e obter frequéncia minima de
75%, ou

2. Atingir média global “7,5”, ndo ter nota abaixo de “4” e obter frequéncia minima
de 75%.

20. Em que situagoes ficarei em dependéncia?

Caso vocé nao atinja nota minima (5,0 para média global 6,0; ou 4,0 para média
global 7,5) em no maximo duas disciplinas do periodo letivo, podera cursa-las em
regime de dependéncia (DP), passando para o médulo seguinte.

21. Em quais casos serei reprovado?
Vocé sera reprovado caso ndo atinja a média global “6” ou n&o tenha obtido
frequéncia minima de 75%. Neste caso, vocé devera refazer todo o periodo letivo.

22. Quais normas disciplinares devo seguir no IFSP ?

O IFSP possui um regimento disciplinar discente que assegura a boa ordem, o
respeito, os bons costumes e os preceitos morais de forma a garantir convivéncia
saudavel entre todos os membros da comunidade (alunos, professores e
funcionarios). Em caso de descumprimento das normas serdo aplicadas as
seguintes sanc¢des disciplinares: adverténcia verbal ou por escrito, suspenséo e o
desligamento, considerando-se a gravidade do caso, o dolo ou a reincidéncia da
parte envolvida.

23. Como conhecgo todos os meus direitos e deveres dentro do IFSP?
Vocé podera consultar o Regimento Disciplinar Discente que ficara disponivel no
site http://ctd.ifsp.edu.br e na Secretaria (CRE).

FINALIZANDO...

Esperamos que este manual seja util no seu cotidiano académico e caso
precise de outras informagdes ou explicagbes mais detalhadas sobre os assuntos
aqui tratados, a equipe educacional do IFSP campus Catanduva esta a disposigao
para esclarecer.

"Apenas quando somos instruidos pela realidade é que podemos muda-la."

(Bertolt Brecht)

MUDAR © MuUNDO'!

QUANDC BU ERA ADOLES- -
HAL. COISAS DA

CENTE TAMBEM TINHA ESSAS B4
IDEIAS, & VEJA AGORA...
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TELEFONES UTEIS

SAMU 192
Policia Militar 190

Bombeiros 193 ﬁ
Hospital Padre Albino (17) 3311 3000 'ﬂ
Hospital Emilio Carlos (17) 3531 3200

Hospital Sdo0 Domingos (Unimed) (17) 3531 5000 ‘_/
Rodoviaria (17) 3525 0947

Visite e curta nossa pagina no Facebook:
IFSP Catanduva

(http://zip.net/bhjg36)
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